Videokonferencia — Hasznalati utmutato
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1. Fontos informacidk hasznalat el6tt (belsds kollégaknak)

A MAV-os kollégak a videokonferencia targyalok belépési adatait
(Meeting ID, passcode) a 07_Videokonferencia_felhasznal6i_kézikonyv.pdf
nevi dokumentumban talaljak meg!

Kérjiik, ne felejtse el lefoglalni a kivalasztott virtualis videokonferencia
targyalot az Outlook rendszerben!

Amennyiben egyedi PIN kodot szeretne a targyaldhoz, akkor azt minimum 1
munkanappal el6bb jelezze a konferencia MAV oldali szervezéje a
virtualisvkonftargyalo@mav.hu e-mail cimen.



mailto:virtualisvkonftargyalo@mav.hu

2. Belépés a videokonferencia szobaba

A videokonferencia inditdsdhoz nyissunk meg egy Chrome vagy Firefox bongészét, és a cimsorba irjuk
be a https://konferencia.mav.hu URL cimet. Ezt kovetSen az aldbbi bejelentkezé fellletet kapjuk.
Kattintsunk a "Join meeting” gombra.

MAV ZRt. Meeting Portal

Cisco Meeting App

Sign in

Join meeting

Join meeting

A 'Meeting ID'-t és a 'Passcode’-ot az értekezlet szervezéje kiildi ki. Ezek beirdsa utdn kattintsunk a Join
meeting' gombra.

Lathatjuk, hogy a példa esetben a * VIDEO 01 - +36
1511-8931" szobadhoz fogunk csatlakozni. Ahhoz,
hogy a résztvev6k kdnnyen azonosithassak egymast,
adjuk meg nevinket a "Your name’ mez6ben, majd
kattintsunk a "Join meeting’ gombra.

FONTOS TUDNI: A ’JOIN MEETING’ GOMB CSAK A NEV
MEGADASA UTAN AKTiV, ADDIG NEM TUDUNK

RAKATTINTANI!

MAV ZRt. Meeting Portal

MAV ZRt. Meeting Portal

VIDEO-01-018931

Joining VIDEO 01 - +36 1 511-8931.

Polgar Jend (Mayor Kft.)



https://konferencia.mav.hu/

3. Beadllitasok a szobaba vald belépés el6tt

A szobdba vald belépés el6tt értelemszerlen ellenérizni kell a vided és audio beallitdsokat, hiszen ezek
fontos lételemei a kommunikacionak. Az alabbi képernyén lathatjuk a beallitasokat:

Joining VIDEO 01 - +36 1 511-8931

inue with browse Use a video system Open Cisco Meeting App Management and presentation

Camera Microphone
Test speakers

Integrated Webcam (0Obda:5686) v Alapértelmezett - Mikrofon (Jabra Bl v

Bal oldalon a kamera képe lathaté, mellette kozvetlenil a legordilé mentbél valaszthatd ki, hogy
melyik kamerat szeretnénk hasznalni.

A kozéps6 legordiil6 menlben valaszthatjuk ki, hogy melyik mikrofont szeretnénk hasznalni. Ha tébb
mikrofon is megjelenik a legérdilé meniiben, vagy nem vagyunk biztosak benne, hogy melyik a
m(ikod6képes, konnyen ellenérizhetjlk, az alsé sav segitségével. Amennyiben hangot érzékel az adott
mikrofon, a savok kéken elszinez6dnek.

Ajobb oldalon a ‘Test speakers’ gomb megnyomasaval hangot ad ki az eszkdz, igy ellenérizhetjiik, hogy
hallani fogjuk-e a tobbi részvevét.

A fels6 sdvrdl annyit érdemes tudni, hogy a fenti 4 opcid kodzil az aktualisan kivalasztott, ‘Continue with
browser’ opciot hasznaljuk, igy eszkozlink bongész6jébdl fog megtorténni a videdbeszélgetés.

Amennyiben megvagyunk a bedllitasokkal, kattintsunk a “Join meeting’ gombra.



4. A konferenciaszoba és a beszélgetés kezelése

ﬁ Kamera és mikrofon engedélyezve

Belépve a konferenciaszobaba nekikezdhetiink a beszélgetésnek,
illetve a bongészésavban ismételten ellendrizhetjiik, hogy a
kamerabeallitdsaink megfelel6ek-e.

Ezt az alabbi mddon tehetjik meg. A Bongész6sav jobb oldalan
kattintsunk a kamera ikonra. Itt ellendrizhetjik, hogy a weboldal ’ S
hozzéfér-e a webkamerahoz (ahogy az alabbi képen is latszik). o=

Amennyiben nincs engedélyezve a hozzaférés, engedélyezziik azt.
A konferenciaszoba elemei a kdvetkezék:

e Sajat webkamera kép és kezeldfelllet
o Tobbi résztvevd feliilete

e Alsé kezel6gombok

e Jobb oldali beallitasok sav

2

You are the only participant

Els6ként tegylink emlitést a sajat webkamerdnk képérdl, melyet a bal alsé sarokban lathatunk. Harom
ikon lathatoé a képen. Az elsé ikonnal meg tudjuk sziintetni a webkamera képét. A masodik (fogaskerék)
ikonnal ismételten ellenérizhetjiik az el6z6 pontban beallitottakat. A harmadik gombbal pedig sajat
webkamerank képét helyezhetjik teljes kijelzére.

A kozéps6 fellilet a tobbi résztvevé terilete. Itt jelennek meg egyesével a résztvevék. A példa képen
azért nem lathatunk résztvevét, mivel az adott pillanatban senki sem szerepel a konferenciaszobaban.



Ezt kovet6en tegylink emlitést az alsé
kezel6gombokrél. A bal oldali gombbal

némithatjuk mikrofonunkat egy kattintassal.

A teljes képernyd

Képernyomegosztas

Alz) kanferencia.mav.hu szeretné megosztani a képernyd tartalméat. Valassza ki, hagy mit kivan megosztani.

Alkalmazasablak Chrome-lap

Amennyiben Ujra beszélni szeretnénk, kattintsunk
ismét ra.

A masodik gombbal megoszthatjuk a kijelz6nket. Ez
kiilonosen hasznos, ha példaul egy tdblazatbol
szeretnénk adatokat megbeszélni — igy minden
résztvevé lathatja, melyik sorokrdl tesziink

emlitést. Amennyiben rakattintunk, az aldbbi ablak
ugrik fel:

Képernydmegosztas

A(z) konferencia.mav.hu szeretné megosztani a képernyd tartaimat. Valassza ki, hogy mit kivan megosztan

A teljes képermnyo Alkalmazasablak Chrome-lap
(P —w )
-
co0
G MAV ZRt. Meeting - Go.. u Videokonferencia.doc... om:ks Laszlo

S) Skype Vallalati verzid a\/ Beérkezett Uzenetek - s..

Mégse

Képernyomegosztas
Alz) kenferencia.mav.hu szeretné megosztani a képernyd tartalmat. Valassza ki, hogy mit kivan megosztani.
Alkalmazasablak

A teljes kepemyd Chrome-lap

Amennyiben teljes képerny6s mddot
szeretnénk hasznalni, valasszuk ki,
kattintsunk a megjelené képre, majd a
megosztas gombra!

Két masik lehet6ség is van tartalom
megosztasara. llyen opcié példaul az
‘Alkalmazdsablak’. Ebben az esetben egy
bizonyos, kivalasztott alkalmazast
osztunk csak meg (példdul egy Word
dokumentumot). igy ha példaul kapunk

egy fontos Uzenetet Skype-on, és
atkattintunk ra, az nem  kerul
megosztasra. Jelen esetben ki kell

valasztani az alkalmazast, és a megosztas
gombra kattintani.

A harmadik lehet6ség pedig egy
bongész6 bizonyos lapjanak

megosztasa. Igy, a kivélasztott lapot

MAV ZRt. Meeting

E} MAV Intranet - Kezddlap

Megosztas Mégse

lathatjak csak a résztvevék.

Az aldbbi példaban a béngészében két
ablak van megnyitva, a meeting ablaka,
és a MAV Intranet oldal.

Jelen esetben kivalasztottuk a MAV
Intranet oldalt, mivel ezt kivanjuk
megosztani.

A  megosztds gombra  kattintva
immaron a tobbi résztvevd szamara is
lathaté a MAV Intranet oldal.

Mégse



§» MAV Infranet * Kezdlap x . :

A megosztasok utan — bizonyos id6 elteltével —
szlikség lehet a megosztds leallitdsara. Ezt a
Lap megosztsa a kévetkezével: konferenciamavhu | Ledlltés bongészGablakaban fell, illetve kdzépen alul
megjelené gombokkal tehetjiik meg. A gomb
elhelyezkedése fligg a megosztas tipusatol.

& intranetmav.hu/SitePages/Kezddlap.aspx

SharePoint | Webhelyek

MAV MAV Intranet Belsd oldalak = NKA - Hirek
Kezddlap

EEER NN BV IR
Alz) kanferencia.mav.hu megosztia az On képernydjét. Megosztas ledllitasa Elrejtés
A harmadik gomb a tarcsazo,

ezzel tudunk valakit behivni a beszélgetésbe. A negyedik, piros X gombbal elhagyhatjuk a
konferenciaszobat.

A jobb oldali sdvban 6t ikont lathatunk, négyet fell, és egyet alul.

Az elsé ikonunk a résztvevik ikonja. Kozvetlen az

Participants X s ikon jobb felsé sarkaban lathatunk egy szamot, ez
jelzi, hogy jelenleg hanyan vannak a szobaban.
In meeting Participant
articipants
——=— Rakattintva az ikonra, listazddnak a résztvevdsk
° Flora nevek szerint. Az adott pillanatban a
] konferenciaszobat egy felhasznalé hasznalta.
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A kovetkez6 opcié az elrendezések. Az
alapértelmezetten kivdlasztott elrendezésben
mindenki egyforman lathaté (‘All Equal’). A
‘Speaker Large’ elrendezésben az aktudlisan
beszéls felhasznald lesz nagyban lathatd, mig a
tobbiek képe kicsiben jelenik meg.

A ‘Speaker Only” opcidval mindig csak az adott,
aktualisan beszél6 felhasznalé lathaté.

Az ’Audio Only” opcidval csak audiokommunikacio
folyik, videé nem lathaté.

A 'Presentation’ fillel prezentdciét adhatunk eld,
mig a ’Presentation and Video’ opciéval
prezentalhatunk, és kdzben videofondlhatunk is
egyszerre.  Utdbbit  érdemes  szélessavu
internetkapcsolat alkalmaval hasznalni, egyéb
esetekben akadozhat.

A kovetkez6 ikon az info fil. Itt taldalhatjuk meg a
konferenciaszoba elnevezését (‘Space name’), azt

hogy midta tart a hivas (‘Duration’), és hogy mely felhaszndldk

enkriptaltak.

Az alsé részlegben meg tudunk hivni embereket, tobbféle mdédon

is.

Az els6 mddszer a ‘Copy weblink’. Rakattintunk, majd a
meghivottnak beillesztjlk, és maris tud csatlakozni.

A ‘Copy passcode’ opcidval a jelszét tudjuk megosztani, mig a
‘Copy video address’-el a vided cimét.

A ‘Copy invitation” gombbal masolni, majd beilleszteni tudjuk a
meghivot, mig a Send email” opcidval emailben kiildhetjlik el azt.



5. ‘Best practice’ — Tandcsok a sikeres, és zokken6mentes videokonferencidahoz

Minden konferenciarésztvevé érdeke, hogy a megbeszélés zokken6mentesen menjen végbe. Ehhez
rendkiviil fontos a résztvevGk kooperacidja. Az aldabbi tanacsok megfogadasaval mi magunk is
hozzajarulhatunk egy meeting sikerességéhez:

Ha nem beszéliink, kapcsoljuk ki a mikrofont! A felesleges hdttérzaj csak zavarja
ez el6addt.

Lehetdségeinkhez mérten preferdljuk a vezetékes internetkapcsolatot! Ez a tipusu
kapcsolat nem csak gyorsabb, de minéségibb is!

Amennyiben nincs erre lehetbséglink, preferdljuk a kikapcsolt webkamerdt, igy a
hangatvitel javulhat.

A beszélgetéshez preferdljuk a nyugodt, zajmentes kérnyezetet! Ezzel segithetjiik
érthetdséglinket.

A beszélgetés sordn headset haszndlata ajdnlott. igy elkeriilhetjiik a felesleges
akusztikus gerjedést.




